KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny v Kostomlatech nad Labem

V souladu s Ptikazni smlouvou o spravé Obecni knihovny v Kostomlatech nad Labem,
schvalenou zastupitelstvem obce usnesenim ¢. 33/2016 ze dne 28. dubna 2016 a podle ust.
§ 4 odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), vydava Obecni knihovna v
Kostomlatech nad Labem tento Knihovni fad.

I. ZAKLADNi USTANOVENI
Cl. 1 Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a § 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkdach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon) a je
zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplsobem viem obcanlim bez rozdilu verejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen ,sluzby”) vymezené zejména v § 2, § 4 a § 14
knihovniho zakona.

Cl. 2 Sluzby uzivatelim

1. Knihovna poskytuje uzZivatellm verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypuljcni sluzby,

b) meziknihovni sluzby,
c) informacni sluzby:
—informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
—informace z oblasti verejné spravy,
- ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
- pristup k internetu,
- reprografické sluzby,
d) studijni koutek,
e) détsky koutek,
f) pujcovani spolecenskych her,
g) kulturni akce,
h) spolecenska setkani,
i) besedy a vzdélavaci programy,
j) e-Vypljcky — knihovna zprostfedkovava uZivateldm s platnou registraci vypuUjcky
elektronickych dokumentt vybranych poskytovatel( obsahu.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (déle jen ,KR“) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje za Uhradu tyto sluzby: reprografické sluzby, ro¢ni registracni poplatky
a administrativni ukony spojené s kulturnim nebo vzdélavacim programem. Tyto sluzby
poskytuje v souladu s § 4 odst. 2 az 4 knihovniho zdkona, pricemz uhradu za né muze
pozadovat pouze do vyse skutecné vynaloZzenych naklada.



. Veskeré financni ¢astky, zejména manipulacni a sankéni poplatky, jsou Uctovany ve vysi
stanovené Cenikem placenych sluzeb a poplatkd Obecni knihovny v Kostomlatech nad
Labem, ktery je pFilohou tohoto KR.

Il. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB
Cl. 3 Registrace uzivatele

. Registrovanym uzivatelem knihovny se miZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba po
vypInéni pFihlasky a vydani priikazu uZivatele. Udaje uvedené v pfihlasce ovéfuje knihovnik
podle osobnich dokladd uZivatele.

. Knihovna pfi registraci vyZzaduje zejména tyto osobni udaje: jméno a pfijmeni, adresu
trvalého pobytu, datum narozeni, telefonni Cislo a e-mailovou adresu.

. Détido 15 let se stavaji registrovanymi uzivateli na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

. Osobni udaje uZivatell knihovna zpracovdva v souladu s platnymi pravnimi predpisy,
zejména s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679 (GDPR). Pouceni o
ochrané osobnich Gdajd je pFilohou tohoto KR.

Cl. 4 Zakladni povinnosti a prava uZivatel knihovny

. UZivatelé jsou povinni fidit se timto KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Jsou povinni
podrobit se stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochranu
majetku, a zachovavat v prostorach knihovny klid a poradek.

. Jestlize uzZivatel nedodrzuje stanovena opatteni nebo pokyny knihovnika, mGze byt doc¢asné
nebo trvale zbaven prdva pouzivat sluzby knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti
za zplsobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych pravnich predpis(.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

. Pro préci s informacnimi technologiemi a vyuZivani vypocetni techniky mlze knihovna
vydat samostatnd pravidla a stanovit ¢asové limity.

. Pfi praci s vypocetni technikou jsou uzivatelé povinni fidit se pisemnymi pravidly
umisténymi u zarizeni nebo pfimo v jeho programovém vybaveni a také pokyny pracovnik
knihovny.

Cl. 5 Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

. UZivatel je povinen pouZzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

. UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program.

. Uzivatel mlze kopirovat na prenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroja z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
mohly mit vliv na jeho provoz. Odpovida rovnéz za Skody vzniklé jeho neodbornou
manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, véetné skod zplsobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.



5. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat podle zakona ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakon( (autorsky zakon), v platném znéni, a ostatnich pravnich predpisa.
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. vyPUJENI RAD
Cl. 6 Zpristupriované knihovni dokumenty

1. Knihovna pUjcuje knihovni dokumenty (ddle jen ,dokumenty”) z vlastniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubor.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 knihovniho
zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynl Narodni
knihovny Ceské republiky.

3. Je zakdzdno zasahovat do textu vypljceného dokumentu jeho podtrhdvanim,
zvyraznovanim, psanim pozndmek na okraj nebo jinym zplsobem.

€l. 7 Rozhodnuti o pajéovani

Mimo knihovnu si mliZze uZivatel pGjéit véechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumenta:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
c) jejichZ puajcovani by bylo v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Siteni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypujceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypUjcéni sluzby
s podminkou vypujcky pouze v prostorach knihovny.

Cl. 8 Postupy pfi pajcovani

1. Pfed prevzetim vypljcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument a ihned ohl3sit
vSechny zjisténé zavady. UZivatel je oprdvnén ovéfit si zapis zavad ve vypujcnim tiskopise,
pripadné v poznamce automatizovaného vypujcniho systému.

2. UZivatel mlZe pozadat o rezervaci dokumentu Ustné, pisemné nebo prostfednictvim
internetu z katalogu knihovny.

Cl. 9 Vypdjéni Ihaty

1. Vypujcni Ihata pro pajéovani dokumentl mimo knihovnu je 30 dni.

2. Vypujéni IhGta mGze byt prodlouZena az ttikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred
jejim uplynutim a nezdda-li dokument dalsi uzivatel.

3. V odlvodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypUljc¢ku téhoz dokumentu, nejdrive
viak po jeho predlozeni knihovné.

4. Knihovna je opravnéna v odlvodnénych pripadech stanovit kratsi vypuajéni Ihatu, pfipadné
pozadovat vraceni vypujceného dokumentu pred uplynutim stanovené vypujéni lhaty.
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€l. 10 Vraceni vypGjéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypuijcil.
V opacném pfipadé odpovida za zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na
opravu dokumentu, pfipadné nahradit vzniklou Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakdzano zasahovat do textu vypujéeného dokumentu jeho podtrhavanim,
zvyraznovanim, psanim pozndmek na okraj nebo jinym zpUsobem.

€l. 11 Prava a povinnosti uzivateli pfi pGjéovani mimo knihovnu

Pro pGjc¢ovani knihovnich fond( plati pfislusna ustanoveni obéanského zakoniku.
Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vypujceno nejvyse 15 dokumentd.

. UZivatel nesmi vypujceny dokument pujcovat dalSim osobam. Za vypujceny dokument

odpovida po celou dobu vypUjcky.
UZivatel odpovidd za vypujéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam. Pfivraceni dokumentu obdrzi uzivatel na vyzadani potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uzivatel nevrati vyplj¢eny dokument ve stanovené lhaté, uctuje knihovna uzivateli

poplatek z prodleni (zpozdné) podle platného Ceniku.

JestliZe uzivatel ani po upomenuti vypGjéeny dokument nevrati, mize knihovna pfistoupit
k jeho vymahani pravni cestou. Pfi vymahani vypljéeného dokumentu pravni cestou mlze
knihovna uUctovat manipulacni poplatek jako nahradu nakladd, spojenych s pripravou
vymahani a naklady pravniho zastoupeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsSech
sluzeb.

IV. POSTIHY NEDODRZENi USTANOVENI KNIHOVNiHO RADU
Cl. 12 Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihaté
stanovené knihovnou nahradit vzniklou skodu.

O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MlzZe pozZadovat nahradu sSkody
zejména:

— obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé,

— pofizenim vazané kopie ztraceného dokumentu,

— obstaranim téhoz dila v jiném vydani,

— obstaranim jiného dila,

— finanéni nahradou

Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna s ohledem na hodnotu dokumentu a vzniklou Skodu.
UzZivatel je povinen uhradit také vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
nebo poskozenim dokumentu vznikly.

. Do vyreSeni zpUsobu ndhrady ztraty nebo poskozeni a uhrazeni viech pohleddvek ma

knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani sluzeb.
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Cl. 13 Poplatky za nedodrzeni Knihovniho fadu

Poplatky z prodleni se uctuji v souladu s platnym Cenikem placenych sluzeb a poplatk(
Obecni knihovny v Kostomlatech nad Labem. Povinnost platit poplatek z prodleni nastava
dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené vypUjcni

Knihovna nezdvisle na vymahani poplatk( z prodleni vyzyva uZivatele k vraceni nevracenych
dokumentl prostfednictvim upominek. Po ctyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho uradu), mize nasledovat vymahani pravni cestou.

. Zavystaveni duplikatu priikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti se manipulacéni

poplatek neuctuje.
€l. 14 Nahrada vseobecnych $kod

UZivatel je povinen nahradit Skodu zplisobenou Umysiné nebo z nedbalosti v souladu
s platnymi pravnimi predpisy.

Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych pravnich predpisu.

V. ZAVERECNA USTANOVENI

Vyjimky z tohoto Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.

Nedilnou soucasti tohoto Knihovniho fadu jsou jeho pfilohy:

Pfiloha ¢. 1 — e-Vypujcky,

Pfiloha €. 2 — Oteviraci doba knihovny,

Pfiloha ¢. 3 — Cenik placenych sluZzeb a poplatkl Obecni knihovny v Kostomlatech nad
Labem,

Pfiloha ¢. 4 — Pouceni o ochrané osobnich udaju.

Rusi se Knihovni fad Obecni knihovny v Kostomlatech nad Labem ze dne 27. ¢ervence 2020.
Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dne 1. fijna 2026 a plati na dobu neurcitou.

V Kostomlatech nad Labem dne 10. zafi 2026

Ing. Romana Hradilova
starostka obce



PRILOHA C. 1

E-VYPUJCKY:

. Knihovna zprostfedkovava prostrednictvim online katalogu vypujcéky elektronickych
dokumentd, konkrétné e-knih a e-audioknih, od poskytovatele Palmknihy a.s.

. Podminky sluzby a zpUsob zptistupnéni elektronickych dokumentl urcuje licenéni smlouva
s poskytovatelem.

. E-vypljcku mlzZe vyuZit pouze registrovany uZivatel s platnou registraci.

. Pro prihlaseni na portal poskytovatele www.palmknihy.cz je potfeba vyuzit e-mailovou
adresu, pod kterou se uZivatel prihlasuje do svého uzivatelského konta v knihovné.

. UZivatel mGze mit soucasné vypajéeny maximalné 2 tituly.

. Vypujcni Ih(ta je 30 dni. e-Vypujcku nelze prodlouzit ani ji predcasné vratit. Po uplynuti
vypujcni Ihdty se e-vypljcka automaticky vymaze.

. E-vypujcky pljcené prostiednictvim knihovny je mozné Cist pouze v aplikaci Palmknihy.
Aplikace je ke stazeni zdarma v obchodé Google Play (pro operacni systém Android) nebo
App Store (pro operacni systém iOS — Apple).

. Aplikaci je moZné nainstalovat do chytrého telefonu, tabletu nebo podporované ctecky.
Seznam podporovanych zafizeni je uveden na portalu poskytovatele www.palmknihy.cz.

. Zpristupnény elektronicky dokument je uréen pro osobni potfebu uzivatele. Je zakdzano jej
systematicky stahovat, kopirovat, sdilet nebo jinak Sifit.



PRILOHA C. 2
OTEVIRACI DOBA KNIHOVNY:
Pondéli: 16:00 — 18:00 hodin
Ctvrtek: 16:00 — 18:00 hodin

Sobota: 09:00 — 11:00 hodin, prvni sobota v daném mésici



PRILOHA C. 3
CENIK PLACENYCH SLUZEB A POPLATKU:

Registracni poplatky:

Dospéli: 100 K¢
Déti do 15 let: 50 K¢
Studenti fadného studia do 26 let: 50 K¢
Seniofi od 65 let: 50 K¢

Postovné, souvisejici se zamluvnimi a meziknihovnimi sluzbami: vynaloZzené naklady

Kopirovani a tisk:

Kopie A4 Cernobila jednostranna: 5 K¢
Kopie A4 Cernobild oboustranna: 8 K¢
Kopie A4 barevna jednostranna: 10 K&
Kopie A4 barevna oboustranna: 20 K¢

Sankéni poplatky za nedodrzeni vypujcni IhGty:

1. upominka: 15 K¢ za kazdou knihovni jednotku
2. upominka: 25 K¢ za kazdou knihovni jednotku
3. upominka: 50 K¢ za kazdou knihovni jednotku
PfedzZalobni vyzva: 50 K¢&/ks

Podani zaloby: 200 K¢

Lhaty pro zasilani upominek:

Pro veskeré knihovni jednotky, neni-li pfi uzavieni smlouvy dohodnuto vyslovné jinak:
1. upominka — po uplynuti 1 mésice od vypUjéni Ih{ty: 15 K¢

2. upominka — 2 mésice po uplynuti vypuajéni Ihity: 25 K¢

3. upominka — 3 mésice po uplynuti vypuajéni Ihity: 50 K¢

Sankcni poplatky za poskozeni knihovniho fondu

Ztrata knihy: do pofizovaci ceny 300 K¢ ¢ini nahrada 300 K¢; pfi vyssi pofizovaci cené hradi
¢tenar plnou pofizovaci cenu knihy.

Poskozeni knihy: podle rozsahu poskozeni.

Ztrata Casopisu: plna cena exemplare.

Poskozeni ¢asopisu: plna cena exemplare.

Tento Cenik nabyva platnosti dne 1. fijna 2026.
Dnem nabyti platnosti tohoto Ceniku se rusi Cenik ze dne 27. ¢ervence 2020.



PRILOHAC. 4
POUCENI O OCHRANE OSOBNiCH UDAJU:
Rozsah zpracovavanych osobnich udajt:

Knihovna zpracovdva osobni udaje registrovanych uZivateld v rozsahu potiebném

pro poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb.

Jednd se zejména o:

— Povinné identifikacni idaje (jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu)

— Nepovinné kontaktni udaje (dorucovaci adresa, e-mailova adresa, telefonni Cislo)

— Sluzebni udaje (Cislo ¢tenarského prakazu, udaje o vypujckach, rezervacich a upominkach)

— Ucetni tdaje (Udaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté,
Case a dalSich naleZitostech.

Dale knihovna zpracovava identifika¢ni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel je povinen oznamit knihovné pripadné zmény svych identifikacnich a
kontaktnich udajl bez zbyte¢ného odkladu.

Ucel zpracovani osobnich tGdajti:

Osobni udaje jsou zpracovavany za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich
sluZzeb uZivatellim, informovani uzivatell o sluzbach knihovny a ochrany majetku a knihovniho
fondu. Kontaktni Udaje jsou vyuZivany zejména pro komunikaci s uZivatelem. Poskytnuti
nepovinnych kontaktnich tdajl je dobrovolné.

Prava uzivatell jako subjektti osobnich udaju:

UZivatel ma v rozsahu stanoveném platnymi pravnimi prfedpisy pravo na pfistup ke svym
osobnim udajam, jejich opravu nebo vymaz, pfipadné na omezeni zpracovani, a pravo vznést

namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajul, pripadné umozni nahled do prihlasky ¢tenare a dalsich dokladd, které o ném vede.

Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich Gdaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji ve Ihuté stanovené platnymi pravnimi predpisy.

Doba uchovani osobnich udajt

Osobni Udaje registrovanych uzivatel( jsou uchovavany po dobu registrace a nasledné po
dobu stanovenou platnymi pravnimi predpisy a spisovym a skartacnim radem.

Registrovany uZivatel miZe pozadat o likvidaci svych osobnich udajl, pokud nema v(ci
knihovné zZadny dluh a nepreje si nadale vyuzivat jejich sluzeb.



Registrovany uzivatel mze pozadat také o vymazani historie vypuQjcek, aniz by tim byla
ukoncena jeho registrace, pokud tomu nebrani pravni nebo jiné opravnéné divody.

Osobni udaje v pocitatovych databazich jsou likvidovany vymazem identifikacnich udajd,
pfipadné anonymizaci. Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany v souladu se Spisovym
a skartaénim radem.

Zabezpeceni osobnich udaju:

Pisemnosti, obsahujici osobni udaje, jsou uchovdvany tak, aby byl zamezen pfistup
nepovolanych osob obvyklymi zabezpeéovacimi prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem
maji pouze osoby, které s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich tkold.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi knihovniho systému Tritius. Pristup
k témto udajim je chranén systémem pristupovych Uctl, hesel a opravnéni stanovenych
v rozsahu potrebném pro plnéni tkoll jednotlivych pracovniki.

Dalsi informace:

Osobni udaje jsou zpracovavany v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajl
(EU) 2016/679 (GDPR) a dalsimi platnymi pravnimi predpisy.

Na dodrZovani pravidel ochrany osobnich Gdaj dohlizi Urad pro ochranu osobnich tdajd, na
ktery se mUzZe uZivatel obratit se stiZznosti.

Pfed podanim stiznosti je mozné obratit se na knihovnu s dotazem nebo podnétem, tykajicim
se zpracovani osobnich udaju.

Kontaktni e-mail: info@kostomlaty-knihovna.cz nebo klub.kamarad@seznam.cz




